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su PC asi como a

y el motor embebido Crytal Reports,
S en su ordenador, puede saltarse este
ajar con bases de datos access, mysqgl y

10.
QL Server ni MySQL Server instalados, puede descargar
SQL en grupocayp.es. Una vez instalado el MySQL Server el
Iguracion de MySQL comenzara. En la primera pantalla debe
configuracion estandar.

resencia

MySOL Server Instance Configuration Wizard

MySOL Server Instance Configuration

Configure the MySOL Server 4.1 server instance,

Please select a configuration type.

(") Detailed Configuration

Choose this configuration type ko create the optimal server setup For
this machine.

(%) standard Configuration

IUse this only on machines that do not already have a MySOL server
inskallation. This will use a general purpose configuration Far the
seryer that can be tuned manually,

[ < Back J i Mexk = i [_ Cancel ]

Después de presionar el botén de “Next”, debe seleccionar “Install As Windows
Service” y “Launch the MySQL Server automatically”.
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MySOL Server Instance Configuration Wizard

MyS0L Server Instance Configuration

Configure the MySOL Server 4.1 server inskance,

Please set the Windows options,

Install As Windows Service

This is the recommended way to run the My3QL server
an Windows,

Service Name: |MySQL s

Launch the MySOL Server autormatically

[ 1include Bin Directory in Windows PATH

“heck this option to include the directory containing the
server [ client executables in the Windows PATH wariable
s0 they can be called fram the command line.

[ < Back J L Mext = J [

Cancel

J

conectarse al servidor.

MySOL Server Instance Configuration Wizard

MyS0QL Server Instance Configuration

Configure the My3QL Server 4.1 server instance.

Flease set the security options.

Modify Security Settings

|:| Create An Anonymous Bocounk

This option will create an anonymous account on this server, Please
noke that this can lead ko an insecure system.

1 Mew rook password: I:I Enter the rook passward.,
oot | Confirm: I:I Retvpe the password,

[C]Enable roat access Fram remote machines

Después de hacer esto, le pedira fijar una password de root(administrador), que debe
recordar para poder conectar con el MySQL Server. Es importante también marcar la
casilla “Enable root access from remote machines” para que otros equipos puedan
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de lenguaje.

Attendance control Empacwin .Net

Chooze a language:

(S English =)

Click 'Mest' to continue.

~

)

Q:[[ @ Back ]] [[ = Nest J] [[ ¥ Finish

-/

Tras ella indicaremos donde queremos instalar el software. Una vez se ha hecho la
instalacion, puede seleccionar los accesos directos que quiera para la aplicacion y le
ofrecera la opcion de arrancar la aplicacion después de presionar el boton “Finish”.

-

Attendance control Empacwin Net

Empactfin .Met haz been inztalled on pour computer.

B Add Programs shortcut,

W Add Deskiop shortcut,

W Add Quick Launch shortcut,
& Fun Empacwin Met

Fresz 'Firizh' to esit thiz installation.

)

~\

Q:__[[ & Back J] [[ = Mest J] [[ ¥ Finish

=/
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para el control de presencia y acceso.
ajes de los ditintos terminales o relojes
unicacion RS-232, TCP-IP, wifi, pen drive,
acenando la informacion en las siguientes bases de

version 1.4)

resencia

2z que ejecutemos el programa nos pedira que antes de empezar a trabajar
S contra que motor de bases de datos vamos a ejecutar la aplicacion y los
tros de conexion al mismo. Para ello disponemos de una utilidad que se instala
0 con ZKTime Lite-EU llamada Configurador que se ejecutara automaticamente si
a conexion a la base de datos no ha sido configurada previamente.

Tipo de gervidor:
Tipo de autentificacion:

Direccion del gervidar

s Tesear | o dcopiar |98 Corar

En caso de seleccionar un motor distinto a Access, podremos seleccionar el tipo de
autentificacion:

Conexion de confianza: No se necesita nombre de usuario ni contrasefia. En caso de
estar usando MySQL se necesita configurar el servidor para que permita el acceso para
usuarios anénimos. Si estamos usando SQL Server, éste tiene que estar configurado de
modo que acepte conexiones de confianza y nuestro equipo debe estar dentro del
mismo dominio que el servidor. Este es el Unico tipo de autentificacion soportado si
vamos a usar Access como nuestro motor de bases de datos.

Autentificacion de usuario: Este es la opcidén recomendada cuando vayamos a usar
MySQL o SQL Server. Esta contrasefia es la de la base de datos, no la de los usuarios,
que se configurard méas adelante.

Una vez almacenada esta configuracion, ya podremos ejecutar la aplicacion
ZKTime Lite-EU.
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Jo introducido, si procede, el
a principal de la Aplicacion, desde
y opciones de la misma.

www.zksoftware.es

Disponemos de las siguientes opciones:

- Archivo: Tendremos acceso a los ficheros maestros de la Aplicacion asi
como a operaciones de mantenimiento como traspasos entre empresas y
copias de seguridad.

- Terminales: Desde esta opcion accederemos a la configuracion de los
distintos
Terminales 0 relojes.

- Comunicaciones: Con esta opcion accedemos a todos los envios y
recepciones de datos con los terminales, como captura de fichajes, envio de
datos de Empleados, carga de grupos y zonas de acceso, etc...

-Listados: Opcion que nos permite sacar informes de fichajes de Presencia y

de Acceso, partes de presencia, Accesos denegados, eftc....

- Ayuda: Nos permitira conectar con el Servicio técnico para resolver
problemas.

- Ventanas: Opcion que nos muestra las ventanas que tenemos abiertas en
cada Momento. Ademas de estas opciones, disponemos de unos iconos en la
pantalla principal que nos van a permitir acceder a las opciones mas usadas de
la Aplicacion (Empleados, Fichajes, Terminales, captura de fichajes, Salir del
Programa). Ademas, podremos cambiar el idioma de la aplicacion.
Actualmente, lo idiomas permitidos son Espariol, Inglés y Portugués.
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are.es

de las opciones del programa, vamos a
archa la aplicacion.

on la que queremos trabajar (Icono 6 boton de

resencia

los terminales &6 relojes que tenemos instalados. Aqui
Umero de Terminal, direccion IP, etc...., asi como si ese
e solo de Acceso 6 de presenciay Acceso a la vez.

a vez tengamos creados los terminales, y SOLO si vamos a usar la
acion para Control de Acceso y/o Presencia, configuraremos las zonas y
grupos por terminal. Dicha opcion se encuentra en un icono de la misma
pantalla de configuracion de cada Terminal.

4) Definiremos los distintos centros y ubicaciones para poder asignarlos
posteriormente a los Empleados. Como minimo debemos crear un centro y una
ubicacion.

5) Crearemos los Empleados. Como minimo debemos almacenar los datos
generales del Empleado. Si ademas la aplicacion controla accesos, entonces
debemos establecer también las franjas y/o grupos de ese Empleado. Por
altimo, si la captacion de las huellas dactilares las hacemos desde la aplicacion,
también debemos hacerlo en este momento, antes de enviarlas,
posteriormente, a los terminales.

6) Crearemos las Incidencias, tanto las de Presencia como las de Acceso. Es
importante entender que si una Incidencia es de Presencia, los fichajes que
capturemos de los Terminales que sean de Presencia y Acceso, se
almacenaran dentro de Fichajes de Presencia. Por el contrario, si la Incidencia
es definida como de Acceso, posteriormente ese fichaje se almacena en
Fichajes de Acceso.

7) Enviaremos todos los datos necesarios a los Terminales (Empleados, Franjas
y Grupos si trabajamos con Accesos, etc....).

ontrol de ' ccesos
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en los Terminales y
stos fichajes podran ser
de “Fichajes”, para sacar

3mos crear fichajes manuales asi
S puede hacerse cuando se quiera, no
dias, ya que los terminales almacenan
, Salida y Acceso hasta que los capturemos,
a la aplicacion, eliminandose de los terminales.
as de las opciones, dispondremos de unos iconos

resencia

Artenior 'T"Slgule Buscar Guafdar Nuevo Ellmmar © Centar

bozaxsea-i

Anterior: Ir al registro 6 dato anterior

Siguiente: Ir al registro 6 dato siguiente

Buscar: Busca un registro 6 dato determinado

Guardar: Almacena los datos actuales en la Base de Datos
Nuevo: Limpia la pantalla para introducir nuevos datos
Eliminar: Borra el registro 6 dato actual de la Base de Datos
Cerrar: Cierra la ventana actual, retornando a la anterior.

CREACION DE EMPRESAS

Mediante esta opcion podremos crear la empresa donde se van a almacenar
los datos, o bien modificar algin pardmetro de una ya existente. Para acceder
pulsaremos en el botén de “Crear Empresa”, situado en el menu principal de la
aplicacion.

ontrol de ' ccesos
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digo de Empresa consta de hasta 3 caracteres que pueden ndameros y
as. Respecto al dato de “Hora de Inicio de Fecha valor”, por defecto los
ichajes de un determinado dia van desde las 00:00 hasta las 23:59. El
problema surge en el Control de Presencia cuando tenemos Empleados que
pueden “fichar” la Entrada un dia y la Salida al dia siguiente (P. Ej: Entrada a
las 20:00 y Salida a las 04:30). En este caso, debemos cambiar esta Hora de
Inicio para que pueda considerar en el mismo dia esa Entrada y Salida como
una Unica jornada de trabajo.

Por ejemplo podemos poner como Hora de Inicio las 06:00. Esto implica que
todos los fichajes desde las 06:00 de un dia hasta las 05:59 del dia siguiente
los tomara con la misma fecha valor y asi podra sumar las horas realizadas.

Una vez creada la Empresa, ya podremos trabajar con la Aplicacion. En el caso
de tener varias, podremos seleccionar el cédigo de empresa con la que
gueremos trabajar seleccionandola en el menu principal de la aplicacion (Arriba
a la izquierda) en una lista en la que nos permite seleccionar la empresa. En
esta lista apareceran siempre todas las empresas que hemos creado.

CONFIGURACION DE TERMINALES

Mediante esta opcion estableceremos todos los parametros de configuracion
de los Terminales, tanto a nivel de comunicaciones, como aquellos necesarios
para el Control de Accesos y Control de Presencia.

ontrol de ' ccesos
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dar de alta un Terminal, debemos introducir N° Terminal (Desde 01 hasta
y debe coincidir con el mismo nimero que tenga asignado el Terminal (Por

defecto “01”), la descripcion del mismo y los parametros del Terminal. Estos
son:

Tipo de Terminal:

Terminal de Acceso: Si todos los Fichajes van a fichajes de Acceso. Esta
opcion es usada cuando el Terminal abre una puerta. En este caso, para este
Terminal no hay fichajes de Presencia.

Terminal de Presenciay Acceso: Si todos los Fichajes van a fichajes de
Presencia 6 al menos parte de ellos. Esta opcién es usada cuando el
Terminal sélo es para Control de Presencia 0 bien es Control de Accesos
también pero en funcién de la Incidencia fichada, los fichajes se almacenan
en Presencia 6 Accesos. De esta forma, podemos tener un solo terminal que
nos controle los Accesos y la Presencia a la vez. Para este caso, si no
seficha Incidencia (“00” por defecto), en funcion de si esta definida como
Presencia 6 Acceso, el sistema almacenard el fichaje como de Presencia 0
Acceso respectivamente.

Tipo de Comunicacion:

Comunicacion Ethernet: En este caso el Terminal se conectara al Software
a través de una toma de red (TCP/IP). Indicaremos entonces la direccion IP
(xxx.xxx.xxx.xxx) y el puerto. El puerto, actualmente, es un valor fijo (4370) y
debemos conservar dicho valor salvo indicacién del técnico.

Importante: en el caso de tener varios terminales instalados, nunca deben
coincidir 2 direcciones IP de distintos terminales ni con un PC, debe ser
una IP Unica.
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a al Software a
0 de puerto (COM1
pues con este tipo de
denador, hay que volver a
nal a la nueva ubicacion o al

parametros del terminal y almacenado la
preparado para comunicar con los Terminales.

al que estamos definiendo sea de Accesos (no sélo
)s definir también las franjas y grupos de Acceso que
ese terminal. Disponemos de hasta 50 franjas de Acceso

resencia

representa las horas a las que un usuario puede fichar (Acceso
dentro de cada dia (Lunes a Domingo). Fuera de estas horas, el
al siempre denegara el Acceso (Acceso denegado).

0S grupos permiten agrupar varias franjas (hasta 3 distintas). En condiciones
normales basta con definir franjas. Los grupos son operativos si deseamos
establecer para un mismo dia 2 franjas distintas. Por ejemplo, permitir acceso
de 09:00 a 14:00 y de 16:00 a 19:00. En este caso nos podemaos crear un grupo
con las franjas 1 y 2 (franja 1 de 09:00 a 14:00 y franja 2 de 16:00 a 19:00).

&) d =

o e o —
www.zksoftware.es,.-.N
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Al definir cada franja del Terminal, indicaremos el numero de franja (01 a
50), la descripcién de la misma y las distintas horas de Acceso por dia, de
Lunes a Domingos. En el caso que no querer dar Acceso a un dia, por
ejemplo, los Domingos, basta con activar la casilla de “No permitir Acceso
este dia”, y ningin Empleado que tenga asignada esta franja accedera los
Domingos.

Es importante indicar gue por Terminal definimos todas las posibles franjas
de Acceso Y lueqo, a nivel de Empleado, seleccionamos las que tenga para
ese Terminal.

En el caso de tener instalados varios Terminales, el sistema nos permitira
seleccionar los Terminales a los que tiene Acceso cada Empleado,
seleccionando las franjas para cada uno de los que estén habilitados en
dicho Empleado.

Con el fin de facilitar la introduccion de datos y cuando tengamos varios
terminales de Acceso, la Aplicacion incorpora un Icono que nos va a permitir
copiar las franjas de un determinado terminal a otros, para no tener que
introducir de nuevo las horas de cada franja. Estos datos, una vez copiados
de un terminal a otro/s, pueden ser posteriormente

modificados.
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jas y grupos de un terminal a otro/s, accederemos a los datos
al origen, es decir, del que queremos copiar y pulsando el Icono de
“Copiar”, seleccionaremos los Terminales destino, es decir, a los que
os copiar en el apartado de “Terminales disponibles”. Una vez
eccionados los pasamos al lado derecho de la pantalla con los Iconos verdes
pulsamos “Copiar”. Si nos hemos equivocado en la seleccion, con los Iconos
rojos podremos eliminar el/los terminales donde vamos a copiar. Esto, siempre
gue no hayamos ya copiado.

Importante: Al borrar un Terminal, se borran todas las franjas y grupos asi como
la informacién de cada Empleado almacenada para ese Terminal.

DEFINICION DE CENTROS Y UBICACIONES

En estas opciones podemos definir la descripcion de los centros y ubicaciones
gue deseamos crear, para posteriormente asignarlos a los distintos Empleados.
Esto nos va a permitir desglosar los listados de fichajes por centros y
ubicaciones.

e S

www. zksoftware es.
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y parametros de los
Acceso. También podremos
disponer del sensor de huellas
0 de “Empleados” en el menu de la
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{00011 Hurena! Aceicnt
00012 Hwden 2 gakicnd
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Para cada Empleado meteremos los datos generales asi como la ubicacion y
el centro. En el caso de usar sblo Control de Presencia, no es necesario
introducir ningun dato de Acceso. Uno de los datos importantes a introducir es
el “Alias”. En este dato podremos introducir hasta 8 caracteres que
representen al nombre del Empleado. De esta forma, cuando un Empleado
“fiche” en los Terminales, aparecerd su Nombre (“Alias”). Para que aparezca
esta informacion al fichar, debemos enviar los Datos de Empleados a los
Terminales, opcion que veremos en Comunicaciones, en este mismo manual.

Una vez tengamos almacenados los Empleados, podremos modificar
cualquier dato accediendo al Empleado, bien seleccionandolo en la lista de la
izquierda de la pantalla 6 bien pulsando el Icono de “Buscar’ y seleccionando
el Empleado deseado. Por otra parte, también podremos borrar un Empleado,
teniendo _en cuenta gue también se eliminaran los fichajes de Presencia y
Acceso.

En el caso de querer trabajar con Control de Accesos, aqui vamos a definir las
franjas y grupos por Terminal para cada Empleado. Para ello accederemos al
Empleado y seleccionaremos la pestafia de “Configuracion de Accesos”.

ontrol de ' ccesos
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er lugar marcaremos los terminales a los que el Empleados van a tener
eso. En el caso de querer que no tenga Acceso, desmarcamos la casilla del
erminal y se deshabilitara el acceso al mismo. Por supuesto, cada vez que
hagamos una modificacion en los parametros de Accesos, tanto en franjas y
grupos como en huellas y “Alias”, debemos enviar la informacioén del Empleado
a los Terminales, para que estos apliquen la nueva configuracion.

A la hora de configurar los accesos para cada Empleado, podremos hacerlo
por franjas o por grupos. En el caso de hacerlo por franjas, le indicamos cada
una de las franjas (hasta 3 posibles.) Estas, como ya vimos en la configuracion
de Terminales, han debido crearse para cada Terminal. En el caso de sélo
introducir una franja, las otras 2 deben contener el valor de “Ninguna”. No
debemos duplicar franjas para un Empleado en un mismo terminal. Por el

por grupos, para cada Terminal

seleccionamos el grupo que deseamos (Desde el Grupol al Grupo 5).
Igualmente tenemos que haber creado cada Terminal los grupos de Acceso.

Por ultimo, ZKTime Lite-EU permite dar de alta huellas desde la aplicacion,
siempre y cuando se disponga de un sensor de huellas externo (USB)
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n caso de disponer del sensor, en este apartado podremos grabas las huellas
de cada

Empleado (Hasta 10 dedos distintos). También le podremos asignar una clave
(Password) y los privilegios de Usuario. Debemos tener mucho cuidado en
este Ultimo punto. Para cada dedo que vayamos a grabar (pulgar, indice,
corazon, etc...) nos pedira el dedo que deseamos grabar y debemos colocar el
mismo dedo hasta 3 veces en el sensor, hasta que nos diga “grabacién
correcta”. En caso contrario debemos empezar con el mismo dedo otra vez.
Importante: Una vez hayamos grabado las huellas, siempre debemos guardar
los cambios (Icono Guardar). En caso contrario, las huellas no seran
almacenadas y deberemos comenzar de nuevo.

Respecto a la Password, si habilitamos una Password para el Empleado,
implica que independientemente de poder fichar con huella, también podra
“fichar” introduciendo en el Terminal su cddigo y la Password.

Por ultimo, en referencia a los privilegios de Usuario del Empleado, hacen
mencion a los terminales, es decir, a que privilegios tiene cada Empleado para
acceder a los datos y configuraciones almacenados en los terminales. Estos
pueden ser:

» Usuario: Sera lo mas normal. Sélo tiene acceso en el Terminal a “fichar”
» Grabador: Ademas de “fichar”, puede crear otros Usuarios en los Terminales.
* Administrador: Ademas de “fichar”, puede dar de alta a otros Usuarios en

los Terminales, asi como ver y cambiar determinados parametros de los
Terminales.

954 025 376 - comercial@grupocayp.es



acion y

a través de la opcion de
toda la informacion relativa

eliminar un Empleado, se eliminaran
eso y datos de Huellas, asi como todos los
pertenecientes a dicho Empleado. En caso de
0S Access, no se almacena la fotografia del

resencia

pcion podremos crear las Incidencias que deseamos controlar.
na Incidencia se define como un motivo de Entrada, Salida 6
or defecto la Aplicaciéon crea la Incidencia “00000” definida como
(Presencia). Podremos crear todas las Incidencias que deseemos
sde la 00000 hasta la 99999).

%] d & Z

Para cada Incidencia, el sistema nos pide un codigo, que sera el que los
Empleados meteran en los Terminales, y una descripcion. En caso de no meter
ninguna Incidencia en los Terminales, el sistema asume que la Incidencia es la
“00000”. Ademas, nos pide si la Incidencia es de Presencia 6 Acceso. Si sélo
vamos a usar Control de Presencia, las Incidencias (incluida la “00”) deben ser
todas de Presencia y los Terminales deben estar definidos como de “Presencia
y Acceso”.

ontrol de ' ccesos
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guna Incidencia de
ales, dicho fichaje se
cia, ya que esa Incidencia

eso, las Incidencias deben ser de
0 ya que el Terminal se ha definido
e todos los fichajes se almacenan como

Tipo de Terminal Incidencia definida como... Fichaje Almacenado en ...
Accesos Fichajes de Acceso

resencia

De Acceso

Accesos De Presencia Fichajes de Acceso

Presencia y Accesos | De Acceso Fichajes de Acceso

Presencia y Accesos | De Presencia Fichajes de Presencia

LO DE COMUNICACIONES

A través de este moédulo, accederemos a las comunicaciones con los Terminales.
Dispondremos de las siguientes opciones:

1) Capturar Fichajes: Mediante esta opcion capturaremos todos los fichajes
de Presencia y Acceso y seran almacenados en la base de datos de la
Aplicacion. Una vez han sido capturados, lo fichajes se borran de los Terminales.

/\
I
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actualizar la
Hora propuesta
ordenador, pudiendo

via a los Terminales toda la
emos seleccionar de que Empleados
tre la informacibn que serd enviada
Acceso, huellas (si se han almacenado en el

0S: Opcion que elimina de los Terminales toda la
os Empleados. Podremos seleccionar de que Empleados
la informacién. Es importante indicar en este punto que
a la informacién de los Terminales y no del Software.

resencia

gar Grupos y Zonas: Usada sélo en caso de Control de Accesos,
sta opcion podremos enviar las zonas y grupos de Acceso que hemos
ido para cada Terminal. Una vez enviada, no es necesario volver a
anviarla salvo que cambiemos la configuracion de franjas y grupos para los
Terminales.

6) Recuperar Fichajes desde .COP: Cada vez que se capturan los
fichajes, se guarda una copia de los mismos en un fichero con extensién .COP.
Este fichero almacena los fichajes de Presencia y Acceso de los distintos
Terminales y tiene como nombre el Afio actual y el mes actual. Por ejemplo, el
fichero de fichajes de Noviembre del 2007 se llamara 200711.COP, teniendo un
formato te texto plano (Ascii). Mediante esta opcién podremos volcar en
diferido todos los fichajes deseados a la Aplicacion. Esto es practico cuando se
la Base de Datos se ha daflado y hemos perdido los fichajes. También
podremos usar esta opcién cuando deseamos trabajar con 2 empresas
distintas y so6lo disponemos de un Terminal.
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ueremos todas
“Cargar Fichero”.
amos “Aceptar”, nos
de querer seleccionar sélo
ado Terminal 6 sélo entre un
etros y pulsamos el boton de
chajes que cumplen las condiciones

de USB: Esta opcién es usada cuando no
os Terminales. En estos casos, y siempre que el
, los fichajes pueden ser almacenados en un Pen-
B directamente. Esto implica que se genera un fichero en
odos los fichajes almacenados en el Terminal. Indicaremos la
chero a volcar y la Aplicacion volcara los fichajes de Presencia
S como si se estuviera comunicando con el Terminal directamente.
to el nombre del fichero generado es X_attlog.dat, donde “X” es el N°
inal.

resencia

PORTANTE: Cuando establecemos la comunicacion con los Terminales, por
defecto se establece con todos los que tengamos instalados. Si deseamos
comunicar so6lo con un terminal en concreto, podemos indicar, puntualmente,
los Terminales a comunicar. Dicha opcion esté situada en el Menu principal, en
el apartado de Terminales -> Terminales a comunicar.
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disponibles y en la
ar. Pudiendo poner o

, borrar, consultar y modificar tanto
eso. Cuando los fichajes son capturados
able al Pen-Drive), estos se almacenan en
emos Vvisualizarlos, borrarlos y modificarlos.
oceso podremos crear fichajes manualmente.

resencia

Mantenimients de fichajes
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Para visualizar Fichajes seleccionaremos Desde/Hasta Empleado vy
Desde/hasta Fecha. Igualmente indicaremos si deseamos visualizar los
fichajes de Presencia 6 Acceso asi como el Terminal del que queremos
visualizar los fichajes (Uno 6 todos). Para cualquier modificacion de los
parametros de seleccidn de fichajes, debemos pulsar el botén de “Refrescar’.

Por defecto, el sistema nos propone todos los Empleados, fichajes del mes
actual de todos los Terminales y fichajes de Presencia.

Para afiadir un fichaje nuevo seleccionaremos en la parte de debajo de la
pantalla, el Empleado, la Fecha, la Hora y la Incidencia. Una vez introducidos
los datos pulsaremos el boton de “Afadir Fichaje”, pudiendo en ese momento
afiadir o crear otro. Al afiadir un fichaje nuevo, se crea de color azul en la
pantalla. Una vez hemos terminado de crear fichajes, debemos pulsar el boton
de “Aceptar” (y pasan de color azul a negro) ya que en caso contrario no nos
almacenara ningun fichaje y tendremos que volver a crearlos.
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registro (esa

empre en formato

esa linea 6 registro en
gue guarde los cambios.

ones. Si queremos borrar todos los

de “Borrar Todos” situado en la esquina

0S borrar uno podremos hacerlo situdndonos

ar y pulsando la tecla “Supr” del teclado. Antes
pre nos pide confirmacion de borrado.
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s con el fin de

eleccionadas las
ostrar el Listado. Es
tados con el titulo que
el fin de no volver a tener que

tado, le pondremos un titulo y unas
sando el boton de “Guardar”. Una vez
ecera en la parte inferior de la pantalla, y
siendo “Click” sobre el titulo.
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0s almacenar un Listado de fichajes de Acceso con la
0 Denegado” para el departamento de Administracion. Como
poner “Listado de Accesos Denegados”, podremos las
, en este caso como Incidencia “Acceso Denegado” y como
“Administracion” y almacenaremos ese Listado. De esta forma solo
0s que seleccionarlo en el apartado de ‘“Listados Guardados”,

Cogress: Prshas B205 Facha do brprediee W10
Ousde: (0001 . Sxkie Gorutabes Nt Mesta: 00057 - 57 AS7 Heva da imprenion: 2120 12
Neadw; 15010007 Saste: W20 Wicaciéee Toces Coreves Tocks

B OB001  Bwbin Goexsier My

ROGET 13 cce
L aon
WAXRT WP oaoe |
WINAE  WOENT R e ie3dl) o
WIS e My mm wxwy na mw
e e on
WINEE e me 2w ran o

Towdderphonta  ON6 ‘

I‘.‘w i'. "* EMEy e ALLL L LT - e- xEam| o
HAMER  Ei mn 1% 1 e K . (75
mryY war mm.
WA 1i%e T 124 1268 e

g Teddcdrvghonks 00 W

HANAT  mep nn wn
Lt L= 2w 129 e il Ly
Tk drderplonts (96 0
Mx:‘l’ "» "» n» "we "o e nenpm Hﬂ‘[.ﬂ wl!
Tt Aol e gl oo 1

Una vez visualizado el Informe, disponemos de una serie de opciones de
visualizacion asi como de exportacién a otros formatos (Word, Excel, PDF,
etc....)
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Excel  yyorg

IENTO DE DATOS

ime Lite-EU dispone de una serie de utilidades para mantener la integridad
de los datos. Estas son:

1) Traspasos entre Empresas: Opcion para traspasar los Datos de una
Empresa a otra nueva. Por defecto, se van a traspasar todos los Datos y
respecto a los fichajes indicaremos las fechas entre las cuales deseamos
traspasar los fichajes, tanto de Acceso como de Presencia. Esta opcion es util
cuando ya disponemos de varios afios de Fichajes y queremos tener sélo el
afio actual. Es importante indicar que en la Empresa antigua se siguen
conservando todos los datos.
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permite realizar
oda la informacion

Cuanto se hace una copia manual, lo Gnico que debemos hacer es pulsar
sobre el boton de “Lanzar BackUp” generando la copia sobre el fichero
establecido. En el caso de BackUp 6 copia de datos automética, debemos
introducir cuando deseamos hacer copia y el sistema la hard de forma
automatica. Una vez seleccionado cuando queremos hacer copia automatica,
debemos pulsar “Aceptar”, para que guarde la configuracion de la copia en el

fichero deseado.

Para restaurar una Copia de Sequridad, lo Unico que haremos es seleccionar el
Fichero donde se almacené la Ultima copia, restaurando los datos
almacenados en dicho fichero.

3) Mantenimiento de Huellas : Esta opcién, situada en el menu de
Comunicaciones se incluye en este apartado (“Mantenimiento de Datos”) ya
gue con ella podremos hacer copia de seguridad de las huellas almacenadas
en los Terminales, asi como restaurar las huellas en los Terminales y transmitir
huellas de un Terminal a otro.
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resencia

as opciones podremos seleccionar el rango de Empleados de los que
0s hacer copia de huella, restaurar 6 transmitir huellas de un Terminal a

Importante: En el caso de Control de Accesos, una vez se han transmitido las
huellas de un Terminal a otro, debemos cargar los datos de Empleado para
Accesos en dicho Terminal. En caso contrario, probablemente nos diga
“Acceso Denegado” en ese Terminal.
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Listado de empleados

Empresa: Olavide Fecha de impresidn:  09/01/2000
Desde: 00001 - Rafael Alvarez Ramos Hasta: 00040 - M? Goretti Mateos Villar Haora de impresion: 12:56:16
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Listado de incidencias

Empresa: Demos Fecha de impresién:  02V01/2000
Desde: 00001 - Rafael Ahvarez Ramos Hasta: 00040 - M* Goretti Mateos Villar Hora de impresion: 12:54:13
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Listade de lesade de heras

Empresa: Olavide Fecha de impresion:  09/01/2008
Desde: 00001 - Rafael Alvarez Ramos Hasta: 00005 - José Anbonio Galin Pérez Hora de impresion: 13:0120
Desde: 04/12/2008 Hasta: 121122008 Ubicacion: Todos Centro: Todos
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Listade de ielllnlaln de heras

Empresa: Olavide Fecha de impresidn:  08/01/2009
Desde: 00001 - Rafael Alvarez Ramos Hasta: DO040 - M? Goretti Mateos Villar Hora de impresion: 12:50:51
Desde: 04/12/2008 Hasta: 12/12/2008 Ubicacién: Todos Centro: Todos

ooaoi Ratael Alvarez Ramos DO14:55

Angela Calgertn Carg DO1%:3S5
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Listads de sbasntisme
Emgresa. Dmese Focha de impresian: 0002000
D chir: D00 - Rlbinl Abesias Fifnes Hisiee D001 - et Jinder Moling Yakdi Hora de mpiesisn:  1ZEEAT

Do b (41120008 Hasta: 12122008

resencia

Grupo CAYP
c/ Virgen de la luz, 10 - Local
41440 - Lora del Rio (Sevilla)
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